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K¦T¦PHANEMĶZ 

¦niversitemizin eĵitim, ºĵretim ve araĸtērma faaliyetlerinin ger­ekleĸmesinde birinci 

derecede gºrev yapan ve bunun i­in gerekli bilgiyi ve bilgi kaynaklarēnē b¿nyesinde toplayēp, 

kullanēcēlarēn hizmetine en iyi ĸekilde sunan bir merkezdir. K¿t¿phanemiz koleksiyonu; kitap, 

dergi gibi basēlē materyal ile gºrsel-iĸitsel materyal ve elektronik kaynaklardan oluĸur. 2000 

yēlēndan baĸlayarak d¿nyada ve T¿rkiyeôde ñVeri tabanēò ve ñElektronik Dergilerò 

kavramlarēnēn ortaya ­ēkmasēyla basēlē dergilerin yerini Ķnternet ¿zerinden eriĸilebilen 

elektronik yayēnlarē almaya baĸlamēĸ ve bir­ok veri tabanēnē deneme ama­lē ve abone 

olunarak kullanēma a­ēlmēĸtēr. K¿t¿phanemizde kitaplar a­ēk raf sistemine gºre 

d¿zenlenmiĸtir. Kitaplar raflara Kongre K¿t¿phanesi Sēnēflandērma (LC-Library of Congress 

Classification) sistemine gºre yerleĸtirilmiĸtir. Bu sistemde ana konular i­in alfabetik harfler 

kullanēlmaktadēr. 

 

 
MĶSYON 

Eĵitim ve araĸtērma programlarēnēn gereksinimleri doĵrultusunda bilgiyi hizmet 

vermekte olduĵu kitleye ­aĵdaĸ bilgisayar ve yayēn teknolojilerini kullanarak, hēzlē ve 

ekonomik bir ĸekilde, mesleki dayanēĸma ve iĸbirliĵine dayalē, ­alēĸanlarēyla birlikte 

geliĸmelere ayak uyduran modern bir k¿t¿phane olmak. 
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VĶZYON 

¦niversitemizi uluslararasē d¿zeyde tanēnmēĸ ¿niversiteler içinde görebilmek için 

k¿t¿phanemizi ­aĵa uygun bir bilgi merkezi yapmaktēr. 

 
POLĶTĶKAMIZ 

¶ Zengin kitap ve dergi koleksiyonumuzu her ge­en g¿n ­oĵaltacak, 

¶ Elektronik kaynaklarēn kullanēm oranēnē en ¿st seviyeye taĸēyarak rekabet 

gücümüzü artēracak, 

¶ G¿­l¿ teknik donanēmēmēzla teknolojik deĵiĸime uyum saĵlama becerimizi 

sürdürecek, 

¶ Verdiĵimiz hizmetin kalitesini, her zaman daha iyisi olacaĵē inancē ile s¿rekli 

iyileĸtirecek, 

¶ Örgütsel ve yönetsel becerilerimizi iĸbirliĵi ve dayanēĸma kültürümüzle 

­oĵaltacak, 

¶ ¢alēĸanlarēmēzēn nitel ve nicel olarak yeterli olmasē i­in gerekli her t¿rl¿ ­abayē 

harcayacak, 

¶ ¢alēĸanlarēmēzēn s¿rekli eĵitimini destekleyecek eĵitim programlarē ile ­alēĸanlarēn 

etkinliĵini artēracak, 

¶ Fiziksel ortamēmēzēn g¿venli, emniyetli ve yeterli olmasē i­in gerekli kaynaklarēn 

ayrēlmasēnē saĵlayacak, 

¶ Kurumsallaĸtērmayē baĸardēĵēmēz iĸletim ve yºnetim sistemimizle kendimizi 

s¿rekli ºl­ecek ve geliĸtireceĵiz. 

 
TARĶH¢EMĶZ 

17 Mart 2006 tarih 

ve Resmi Gazeteôde 

yayēmlanarak  y¿r¿rl¿ĵe 

giren 26111 sayēlē kanunla 

Üniversitemiz 

kurulmuĸtur. 

Üniversitemizin 

a­ēlmasēna baĵlē olarak 

yerleĸke dahilinde bulunan 

birim kütüphaneleri 

birleĸtirilmiĸ ve Merkez 

Kütüphanemiz 

oluĸturulmuĸtur. Merkez K¿t¿phanemiz 14 Ocak 2008 tarihine kadar Fen-Edebiyat Fakültesi 

binasēnēn 3. katēnda, 25 Aĵustos 2011 tarihine kadar Saĵlēk Y¿ksekokulu binasēnēn zemin 

katēnda, 2011 yēlēnēn Eyl¿l ayēnda Mediko-Sosyal binasēnēn idari bºl¿m¿n¿n 2. katēnda 

bulunan 540mĮ ólik bir alana taĸēnmēĸ ve hizmetini burada devam ettirmektedir. 

¦niversitemizin ºĵrencileri ile akademik ve idari personeline k¿t¿phanemize ¿ye olmak 

koĸuluyla hizmetlerimizden yararlanma olanaĵē sunulmaktadēr. Ayrēca dēĸarēdan gelen 

araĸtērmacēlar da k¿t¿phane koleksiyonunda bulunan her t¿rl¿ bilgi kaynaĵēndan kütüphane 

içinde faydalanabilmektedirler. 
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K¿t¿phane ve Dok¿mantasyon Daire Baĸkanlēĵē, Aĸaĵēdaki Birimlerden Oluĸur: 

 

¶ OKUYUCU  HĶZMETLERĶ 

¶ TEKNĶK HĶZMETLER 

¶ ĶDARĶ HĶZMETLER 

 

OKUYUCU HĶZMETLERĶ 

 

Bilgiye doĵru ĸekilde eriĸimi saĵlamak i­in gerekli yºnlendirmeleri yapmak ,yayēnēn 

depodan kullanēcēya ulaĸmasēna kadar ge­en s¿reci koordine etmek, birimdeki iĸ akēĸēnē 

organize etmek, k¿t¿phane hizmetinin kesintiye uĵramadan devam edebilmesi i­in ºĵlen arasē 

nöbet hizmetini organize etmek. 

 

Raf Hizmetleri 

¶ Teknik hizmetlerden gelen kitaplar, ºd¿n­ vermeden gelen iade kitaplar, ºĵrencilerin 
masa ¿zerinde bēraktēĵē kitaplar g¿n i­erisinde raflara sistematik bir bi­imde dizilir. 

 
¦ye Kayēt 

¶ Her yēl ºĵretim yēlē baĸēnda ºĵrencilerin ¿yelik bilgileri k¿t¿phane programē ¿yelik 

mod¿l¿ne toplu olarak eklenir. Ek yerleĸtirme ile gelen ºĵrencilerin k¿t¿phane 

programē ¿yelik mod¿l¿ne tek tek eklenir. 

¶ Akademik ve idari personel ¿yelik iĸlemlerini k¿t¿phaneye gelerek yapabilirler. Dēĸ 
kullanēcēlar da k¿t¿phanemize ¿ye olabilirler. 

¶ K¿t¿phane yºnergesindeki kullanēcē niteliklerine gºre ¿yelerin kitap alma sayēlarē, 
süreleri ve uzatma süreleri belirlenir. 

 
Ödünç Verme 

Kullanēcēlar i­in gerekli yºnlendirmeleri doĵru ĸekilde yapmak, veri tabanlarēndan 

kullanēcēlarēn yararlanmasē i­in gerekli yºnlendirmeleri yapēp destek sunmak, ºd¿n­ verme, 

iade, iliĸik kesme, K¿t¿phaneler arasē ºd¿n­ alma/verme ve k¿t¿phane otomasyon 

programēna kullanēcē kaydē iĸlemlerini koordine etmek. 

¶ Kullanēcē internet baĵlantēlē herhangi bir bilgisayar veya tarama bilgisayarēndan 
http//www.kutuphane.adiyaman.edu.tr adresinden kütüphane katalog  tarama 

modülüne girer. 

¶ Aradēĵē kaynak k¿t¿phanede var ise katalog tarama mod¿l¿nden yer numarasēnē 

(sēnēflama numarasē) 

ºĵrenir. 

¶ Ķlgili rafa giderek kitabē 
alēr. 

¶ Ödünç verme ve iade 

bºl¿m¿ne ºĵrenci/personel 

kimliĵi ve istediĵi kitapla 

baĸvurarak gºrevliye verir. 

¶ Gºrevli ºd¿n­ iĸlemini 

yaparak kitabē/kitaplarē 

kullanēcēya yºnergede 

belirlenen süre kadar 

ödünç verir. 

 

¶ ¥ĵrenci; aynē anda 3 kitap 

15 g¿n s¿reyle, akademik ve idari personel; 5 kitap 30 g¿n s¿reyle, dēĸ kullanēcē 2 

kitap 10 s¿reyle alabilirler. Aynē s¿re bir defa s¿re uzatabilirler. 

http://www.kutuphane.adiyaman.edu.tr/
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Kullanēcēlarēmēz aĸaĵēda sēralanan modüllerden faydalanarak internet ortamēnda 

Kütüphanemizden faydalanabilirler. 

 

çK¿t¿phaneè tēklandēktan sonra ñonline katalog taramaò tēklanarak k¿t¿phane 

otomasyonuna giriĸ yapēlēr. Veya Ķdari Birimlerden K¿t¿phane ve Dok¿mantasyon 

Daire Baĸkanlēĵē tēklanarak K¿t¿phane sayfasēna ulaĸēlēr. 
 
 

 
Karĸēnēza Yordam Otomasyon Programē ­ēkacaktēr. Aramanēzē girin kēsmēna aramak 

istediĵiniz konu, eser veya yazar adēnē yazēp arama yapabilirsiniz. 
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¥rneĵin arama kēsmēna ñkiĸisel geliĸimò yazēp ñBulò dediĵimizde; karĸēmēza 

K¿t¿phanemizde eser adē i­inde ñkiĸisel geliĸimò ge­en kitaplarēn k¿nyeleri karĸēmēza 

­ēkacaktēr. Almak istediĵiniz kitabēn k¿nyesine tēklayēnēz. 
 

 

A­ēlan sayfada almak istediĵiniz kitabēn k¿nyesi yer alēr. K¿nyede yer alan sēnēflama 

(yer) numarasēnē alarak kitabē raflardaki yerini bulabilirsiniz. 
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¦zerinizdeki kitaplarēn s¿resini uzatmak veya ºd¿n­teki kitabē kendi adēnēza rezerv 

(ayērtmak) i­in oturumunuzu (kiĸisel sayfanēzē) a­manēz gerekmektedir. 
 

ñOturum A­ò kēsmēna tēkladēĵēnēzda karĸēnēza aĸaĵēdaki pencere ­ēkacaktēr. 

 Üye kodu: 

Akademik ve idari personel i­in sicil numarasēnēn baĸēna 0 gelecek ĸekilde 4 rakama 

tamamlanēp giriĸ iĸlemi yapēlacaktēr. 

¥rneĵin ; 0001, 0021, 0210 gibié 

¥ĵrenciler i­in ºĵrenci numarasē, 

Dēĸ kullanēcē i­in TC kimlik numarasē girilecektir. 

 ķifre: 

Bir (1) yazēlacaktēr. Oturum a­ēldēktan sonra ĸahsi bilgiler kēsmēndan ĸifrenizi 

deĵiĸtirebilirsiniz. 
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ñķahsi Bilgilerimò kēsmēnē tēkladēĵēnēzda aĸaĵēdaki pencere ­ēkacaktēr. Buradan e-posta, 

doĵum tarihi ve ĸifre deĵiĸikliĵi gibi iĸlemleri yapabilirsiniz. ķifre kēsmēna yeni ĸifrenizi 

yazēp g¿ncelle butonuna tēkladēĵēnēzda ĸifreniz deĵiĸmiĸ olacaktēr. 
 

ñ¦zerimdekilerò kēsmēnda ºd¿n­ almēĸ olduĵunuz kitaplarēn listesini, aldēĵēnēz tarihi, 

geleceĵi tarihi, gecikmeye girmiĸ ise geciken g¿n sayēsēnē gºrebilirsiniz. ¦zerinizdeki 

kitabēn s¿resini uzatabilmek i­in kitabēn iadesine beĸ g¿n ve daha az bir s¿re kalmēĸ 

olmasē ve ¿zerinde ayērtma olmamasē gerekiyor. Saĵ tarafta bulunan saat ĸeklindeki 

simgeye tēkladēĵēnēzda s¿resini uzatmēĸ olursunuz. 
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Ayērtma (Rezerv) yapmak i­in kiĸisel sayfanēz a­ēkken ñKatalog Taramaò ya tēklayēn 

sonra arama kēsmēna kitap bilgilerini yazēp bul dediĵimizde karĸēmēza aradēĵēmēz kitap 

­ēkacaktēr. Ayērtmak istediĵimiz kitabēn iade s¿resi ge­memiĸ ise kitap k¿nyesinin 

¿zerine tēklanēr. 
 

 

A­ēlan sayfadan kilit ĸeklindeki simgeye tēklayarak ayērtma (rezerv) edebilirsiniz. 
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Ķade 

¶ Kullanēcēlar kitabē ºd¿n­ verme bºl¿m¿ne getirir. Gºrevli kitabē kullanēcēnēn 

bilgisayar kaydēndan d¿ĸer. 

¶ Kullanēcē kitabē geciktirmiĸse hesabēna g¿n baĸēna belirlenen ceza ¿creti yansētēlēr. (é 
ceza bedeli k¿t¿phane yºnergesinde belirtilen ĸekilde temin edilir.) 

¶ Ķade iĸlemi tamamlanan kitaplar rafa gönderilir. 

¶ Kullanēcē kitabē kaybetmiĸse kayēp iĸlemleri uygulanēr. (Materyal kaybēndan veya 
yēpranmasēndan dolayē tahsil edilecek bedel Adēyaman ¦niversitesi Gelir B¿t­esine 

irat kaydedilir.) 

 
K¿t¿phaneler arasē ºd¿n­ alma/verme 

¶ Kullanēcē baĸka bir ¿niversite 

k¿t¿phanesinden isteyeceĵi kitap i­in 

talebini eposta yoluyla bildirir. Kitap künye 

bilgilerinin eksiksiz olmasē gereklidir. 

¶ Gºrevli KĶTS (k¿t¿phaneler arasē iĸbirliĵi takip sistemi) aracēlēĵēyla ilgili 

kütüphaneden talepte bulunur. Talep kargo yoluyla görevliye daha sonra da istek 
sahibine ulaĸtērēlēr. (kargo ¿creti istekli tarafēndan karĸēlanēr.) 

¶ Ķstek sahibi yayēnē ºd¿n­ alma s¿resinin sonunda tekrar gºrevliye getirir ve yayēn ilgili 
kütüphaneye gönderilmek üzere kargoya teslim edilir. 

¶ KĶTS (k¿t¿phaneler arasē iĸbirliĵi takip sistemi) aracēlēĵēyla Adēyaman 

¦niversitesiônden talep edilen kitaplar ñraftaò ve ñºd¿n­ verilebilirò durumda ise 

isteĵi yapan k¿t¿phaneye teslim edilmek ¿zere kargoya teslim edilir. (kargo ¿creti 

istekli tarafēndan karĸēlanēr.) 

¶ Ķade s¿resinin sonunda ilgili k¿t¿phane kitabē geri gºndermekle sorumludur. 

 

Danēĸma ve Oryantasyon Hizmetleri 

 

¶ Danēĸma hizmeti ile Adēyaman ¦niversitesi K¿t¿phanelerinde yer alan her formdaki 
kayēt altēna alēnmēĸ bilgiye eriĸtirmek ve kullanēcēlarēn bilgi arama davranēĸlarēnē 

geliĸtirmeye yºnelik ­alēĸmalar yapmak, yol gºsterici bir yaklaĸēmla kullanēcēlarēmēzēn 

doĵrudan ya da dolaylē sorularēnēn cevaplanmasē ama­lanmaktadēr. Bu ama­ 

doĵrultusunda danēĸma kütüphanecisi; 

¶ Araĸtērmacēlarēn 

­alēĸmalarēnda kaynak temin 

etme yolunda yardēmcē olma 

ve gerektiĵinde birlikte 

kaynak taramasē yaparak en 

kēsa s¿rede bilgiye eriĸiminin 

saĵlanmasē, 

¶ Kullanēcē eĵitim hizmetleri 

vererek, ­eĸitli i­erik ve 

düzeyde eĵitim-tanētēm 

faaliyetleri ile kütüphane 

kaynaklarēnēn tanētēmē ve 

etkin ĸekilde kullanēlmasēnē 

saĵlamak, 

¶ Gerek kütüphane içinde yüz 

yüze iletiĸim yoluyla, gerekse web üzerinden kullanēcēlarēn sorularēnēn 

cevaplanmasēnda, 
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¶ Kullanēcēlarda k¿t¿phane bilincinin oluĸturulmasēnda ­aĵdaĸ teknik ve yaklaĸēmlarla 

eĵitim verilmesinde etkin rol ¿stlenir. 

¶ K¿t¿phanemiz tanētēmēna yºnelik konferans, sempozyum, d¿zenleme etkinlik s¿recini 
saĵlamak, afiĸ ve pankart hazērlamak, kitap ve k¿t¿phane konulu filmler yayēnlamak. 
Yarē zamanlē ve stajyer ºĵrencilerin iĸ ve iĸlemlerini yürütmek. 

¶ Kullanēcēlar i­in gerekli yºnlendirmeleri doĵru ĸekilde yapmak, istenen yayēnēn 
kullanēcēya hēzlē ĸekilde ulaĸmasēnē saĵlamak. 

¶ Eĵitim ï ¥ĵretim yēlē baĸēnda fak¿lte ve y¿ksekokullarla irtibat kurularak yeni kayēt 

olan ºĵrenciler program dahilinde k¿t¿phane kullanēm kurallarē hakkēnda 
bilgilendirilir.  

 

ISBN Hizmeti 

¶ Basēlmasē istenen kitabēn yazarē veya 

sorumlusu Rektörlük Yönetim Kurulu 

Kararē ve basēlacak kitabēn ºn baskēsē ile 

görevliye müracaat eder. 

¶ Gºrevli K¿lt¿r Ve Turizm Bakanlēĵē 

ISBN ajansē internet sitesindeki programa 

istenen bilgilerin giriĸini yaparak ISBN 

baĸvurusunda bulunur. 

¶ ISBN ajansē daha sonra e-posta yoluyla 

gºrevliye ISBN numarasēnē bildirir. 

¶ Gºrevli, kitabēn yazarē veya sorumlusuna 
yine e-posta yoluyla ISBN numarasēnē 

aktarēr. 

¶ Kitabēn basēlmasēnēn ardēndan yazar veya sorumlu kitaptan 9 adet gºrevliye 

ulaĸtērmakla y¿k¿ml¿d¿r. 

¶ Gºrevli gelen kitaplarēn 2 n¿shasēnē ISBN ajansēna, 2 n¿shasēnē Ķl Halk 

K¿t¿phanesiône ve 2 n¿sha da Cumhuriyet Baĸsavcēlēĵēôna gönderir. 

¶ Kitabēn 2 n¿shasē k¿t¿phane koleksiyonunda yer almasē i­in iĸlemleri yapēlmak ¿zere 
teknik hizmetler birimine, 1 n¿shasē da arĸive gönderilir. 

 
 

Ķliĸik Kesme 

¶ ¦niversite ºĵrencilerinin ve personelinin kurumla iliĸkilerini kesecekleri zaman 

(mezuniyet, okuldan ayrēlma, emeklilik ve baĸka kuruma ge­me vb. nedenlerle) 

kütüphaneye de gelmeleri gerekmektedir. 

¶ Kullanēcēlarēn ¿zerinde kitap borcu ve gecikme cezasē olup olmadēĵē k¿t¿phane 
otomasyon programēndan kontrol edilir. 

¶ Eĵer herhangi bir bor­ kayētlē deĵilse kullanēcēnēn getirdiĵi iliĸik kesme belgesi 
onaylanēr, k¿t¿phaneyle iliĸiĵi kesilir. 

¶ Eĵer gecikme cezasē ve kitap borcu bulunuyorsa yºnergedeki kurallar doĵrultusunda 
gecikme cezasē ve kitap borcu ºdendikten sonra iliĸik kesme belgesi onaylanēr, 

k¿t¿phaneyle iliĸiĵi kesilir. 
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TEKNĶK HĶZMETLER 

 
 

¦niversite eĵitim ve ºĵretimini destekleyecek, araĸtērmalara yardēmcē olacak her 

t¿rl¿ materyali saĵlamak, K¿t¿phaneye saĵlanan materyalleri belirlenen sistemlere göre tasnif 

edilmesi, K¿t¿phane materyallerinin onarēm ve ciltleme iĸlerini yapēlmasē. 

 

Saĵlama (Yayēn Sipariĸi) 

¶ Adēyaman ¦niversitesi Akademik/Ķdari personel, y¿ksek lisans ºĵrencilerinden gelen 
yayēn istekleri listelenir. 

¶ Ķsteklerin doĵru bilgilerden oluĸup oluĸmadēĵē; bibliyografik bilgilerinin yazēlē olduĵu 

elektronik ortamlarda kontrol edilir. 

¶ Kütüphane koleksiyonunda mevcut (talep yok ya da yeterli) ise sipariĸten ­ēkarēlēr. 

¶ Satēĸta olup olmadēĵē ve temin edilme durumu araĸtērēldēktan sonra yaklaĸēk maliyet 
­ēkarēlēr ve yayēnlar sipariĸe hazērlanēr. Bu s¿re­ yaklaĸēk 2 aylēk gibi bir s¿reyi 

kapsar. 

¶ Kitaplar yerli ve yabancē 
dilde yayēn istekleri 

olarak 2 gruba ayrēlēr. 

¶ Kamu ihale kanunu 

usullerine gºre kitaplarēn 

ihaleye hazērlanmasē ve 

ihaleye ­ēkēlmasē i­in 

gerekli yasal sürelerde 

gºz ºn¿ne alēndēĵēnda 

asgari 1,5ï2 ay 

içerisinde iĸlemler 

tamamlanēr ve ihale 

sonu­landērēlēr. 

¶ Sºzleĸme süresi 

dahilinde yayēnlarēn 

kütüphaneye gelme 

aĸamasēna girilir. 

¶ Yurt dēĸēndan ihale usul¿ ile sipariĸ edilen yabancē yayēnlarēn teslimi yaklaĸēk 3 ay 

sürmektedir. 

¶ Doĵrudan temin yoluyla sipariĸ i­in 3 firmadan fiyat teklifi alēnēr. 

¶ Ķhale usul¿ ve doĵrudan temin yoluyla satēn alēnan yayēnlar teknik ĸartnameye gºre 
teslim alēnēr. Teknik ĸartnameye uygun olmayan kitaplar firmalara iade edilir. Uygun 

olan yayēnlar; katalog ve sēnēflanmasē yapēlēp okuyucuya sunulmasē i­in teknik 

hizmetler birimine gönderilir. 

 

Kataloglama ve Sēnēflama 

¶ Materyaller satēn alma, daĵētēm ve baĵēĸ yoluyla gelir. 

¶ Baĵēĸ ve daĵētēm yoluyla gelen materyallere, dermeye uygunluĵuna gºre se­me iĸlemi 

yapēlēr. Gelen materyaller Deĵer Takdir Komisyonu tarafēndan (Daire Baĸkanē 

baĸkanlēĵēnda, Okuyucu Hizmetleri ve Teknik Hizmetler ķube M¿d¿rleri ve Taĸēnēr 

Kayēt Kontrol Yetkilisinden oluĸur.) fiyatlandērēlarak, yayēn t¿r¿ne gºre ayrēlēr. 



13 

 

Kitap:  

¶ Demirbaĸ numarasē verilir. 

¶ Library of Congress (LC) sēnēflama sistemine gºre sēnēflama numarasē ve konu 
baĸlēklarē belirlenir. 

 

Sēnēflama Sistemi (LC) 

Sēnēflandērmanēn amacē bir koleksiyonu bilinen bir düzene koyarak, koleksiyonun 

kullanēmēnē kolaylaĸtērmaktēr. Ayrēca sēnēflama, aynē konudaki materyali yan yana getirir ve 

ilgili materyali de yakēnēna yerleĸtirir, materyalin doĵru yerine tekrar konabilmesine imkan 

saĵlar. Unutulmamalēdēr ki k¿t¿phanelerde yanlēĸ yere konmuĸ bir eser, belki de yēllarca 

kaybolmuĸ bir eser olarak kalacaktēr. 

Adēyaman ¦niversitesi Merkez K¿t¿phanesinde LC Sēnēflama Sistemi (Kongre K¿t¿phanesi 

sēnēflama Sistemi) kullanēlmaktadēr. LC sisteminde t¿m konular Aôdan Zôye kadar olan 

harfler altēnda gruplandērēlmēĸtēr. (ileride ortaya ­ēkabilecek yeni konular i­in ayrēldēklarēndan 

W, X,ve Y harfleri ĸu anda kullanēlmamaktadēr; I ve O harfleri ise karēĸēklēĵa yer vermemek 

i­in kullanēlmamaktadēr). Her konu altēndaki alt konular ise rakamlarla ifade edilmiĸtir. Belirli 

bir alanla ilgili eser, o alan i­in belirlenen sēnēflandērma iĸareti olan harf altēnda o alanla ilgili 

diĵer eserlerle birlikte bulundurulur. Tarih i­in D, sosyal bilimler i­in H, hukuk i­in K, dil ve 

edebiyat i­in P harfleri kullanēlmaktadēr. ¥rneĵin: LC sisteminde P harfi dil ve edebiyat 

alanēndaki materyalleri ayrēntēya girmeden ­ok genel olarak tanēmlar. P harfinin yanēna baĸka 

bir harfin eklenmesiyle birlikte genelden ayrēntēya doĵru alt k¿meler ortaya ­ēkar. P harfi 

altēnda yer alan alt k¿meler genel filoloji ve dilbilimden romana kadar deĵiĸik alanlara 

uzanabilir. ¥rneĵin PL harflerinin temsil ettiĵi alt k¿me i­inde Uzak Doĵu, Afrika, 

Okyanusya dilleri ve edebiyatlarēyla birlikte T¿rk dili ve edebiyatēyla ilgili eserler bulunur. 

Harflerin hangi konularē temsil ettiĵini bilmek k¿t¿phanedeki araĸtērmalarēnēz i­in yararlē 

olacaktēr. Esere verilen harfler ve rakamlar o eserin konusunu tam olarak tanēmladēĵē gibi aynē 

zamanda kitabēn raftaki adresidir. 
 

LC sisteminde ana konular aĸaĵēdaki harflerle sēnēflandērēlmēĸtēr: 

A ï Genel Eserler 
B ï Felsefe, Psikoloji, Din 

C ï Tarih ile ilgili yan bilimler 

D ï Dünya, Avrupa, Asya, 

Avustralya, Yeni Zelanda ve 

Tarihleri 

E ï Amerika Tarihi 

F ï Amerika Tarihi 

G ï Coĵrafya, Antropoloji, 

Rekreasyon 

H ï Sosyal Bilimler 

J ï Siyasal Bilimler 

K ï Hukuk 
L ï Eĵitim 

M ï M¿zik ve M¿zik Yayēnlarē 

N ï Güzel Sanatlar 

P ï Dil ve Edebiyat 

Q ï Fen Bilimleri 

R ï Tēp 
S ï Tarēm 

T ï Teknoloji 

U ï Askeri Bilimler 

V ï Deniz Bilimleri 
Z ï Bibliyografya, K¿t¿phane Bilimleri, Genel Bilgi Kaynaklarē 

LCôye gºre verilen konu numaralarēna, yazar soyadēndan veya eser adēndan verilen Cutter Numarasē ve 

yayēn tarihi eklenerek Yer Numarasē oluĸturulur. 
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Kitap Dēĸē: 

¶ Demirbaĸ numarasē verilir. 

¶ Library of Congress sēnēflama sistemine gºre sēnēflama numarasē ve konu baĸlēklarē 

belirlenir. 

 

 
 

Materyaller :  

¶ Güvenlik için bir dizi 
iĸlemden geçirilir. 

¶ Kaĸeleme iĸlemleri 

yapēlēr. 

¶ Materyallerin güvenlik 

bandē ve etiketleri 

yapēĸtērēlēp, koruyucu 

bantla kaplanēr. Son 

kontrolleri yapēlēr. 

¶ Teknik hizmetlerde 

bütün   iĸlemleri 

tamamlanan 

materyaller   okuyucu 

hizmetleri  bölümüne 

gönderilir. 

 

 

K¿t¿phane Otomasyonu (Yordam) Web Sayfasē D¿zenleme 

 
 

¶ Verilerin toplanmasē, formata uygun düzenlenmesi, 

¶ Kütüphane Otomasyona aktarēlmasē, 

¶ Sitenin güncelleme iĸlemleri. 

 

 

S¿reli Yayēnlar ve Tezler 

 

¶ Satēn, daĵētēm ve baĵēĸ yoluyla 
gelen süreli yayēnlar; 

¶ Daĵētēm ve baĵēĸ yoluyla gelen 
s¿reli yayēnlar ayēklama iĸlemi 

yapēlēr, 

¶ Bilgisayar ortamēnda AACR2 

kataloglama kurallarēna gºre 

kataloglanēp, konu baĸlēklarē 

oluĸturularak yordam programēna 

kayēt iĸlemi tamamlanēr, 

¶ Kataloglamasē tamamlanan s¿reli yayēnlar rafa gºnderilir tezler, y¿ksek lisans ve 
doktora tezleri, 

¶ Enstitülerden gelen tezler bilgisayar ortamēnda AACR2 kataloglama kurallarēna gºre 

kataloglanēp, bilim dallarēna gºre sēnēflandērēlēp konu baĸlēklarē oluĸturularak yordam 
programēnda kayēt iĸlemi tamamlanēr, 


